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MESLEK YUKSEKOKULLARI
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GOREV TANIMI Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim

Adi Soyadi

Kadro Unvani

Amiri

Bolum Bagkani, Yuksekokul Madiri

Sorumluluk Alani

Egitim Ogretim, Proje, Bilimsel Arastirma, Yayim, Rehberlik

Gorevin Tanimi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi st yénetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; meslek ylksekokulu tarafindan belirlenen vizyon ve misyon
dogrultusunda egitim-6gretim, proje, bilimsel arastirma, yayim ve rehberlik i¢in gerekli
gerekli tim faaliyetlerin etkinlik, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun
yaratilmesi hususunda ¢alismalar yapmak

Gorev Devri
Yapacagi Kisi,Kisiler

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Yuksekogretim kurumlarinda 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’ndaki amag ve

ilkelere uygun bigimde 6nlisans, lisans ve lisansistl dizeylerde egitim - 6gretim

ve uygulamali calismalar yapmak ve vyaptirmak, proje hazirliklarini ve
seminerleri ydonetmek,

Yuksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

3. lgili birim baskanhjinca diizenlenecek programa gdre belirli glinlerde

ogrencileri kabul ederek, onlara gerekli konularda yardim etmek, 2547 sayili

Yuksekogretim Kanunu’'ndaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol géstermek ve

rehberlik etmek,

Bélumde olusturulacak komisyonlarda verilen gorevleri yapmak,

Déneme ait ylrittigu dersler icin Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) (izerinden

olusturacagdi ek ders Ucret formunu, ilgili bélim baskanina imzalatarak egitim -

6gretimin bagladig iki hafta igerisinde mali isler subesine teslim etmek,

6. Doéneme ait yurattigu derslerin yariyil/yilsonu sinavlari i¢cin OBS Uzerinden
olusturacagi final sinav Gcret bildirim formunu, son sinav tarihinden itibaren bir
hafta igerisinde sistem tzerinden okul mudurine onay igin gdndermek,

7. Doéneme ait yurattiga derslerin yariyil/yllsonu sinav evraki ve not ¢gizelgesini
son sinav tarihinden itibaren bir hafta igerisinde bolim sekreterligine teslim
etmek,

8. Yeniden atanma ve gorev siresi uzatiimasi ile ilgili talebini, gorev stresi
bitiminden en ge¢ bir ay 6nce akademik faaliyet raporunu ekledigi dilekce ile
bolum baskanhgina yapmak,

9. Katilacagi seminer, konferans bildiri sunumu, arastirma ve benzeri bilimsel
faaliyetler igin goérevlendirme izin taleplerini, Personel Bilgi Sistemi (PBS)
olusturacagi form c¢iktisi ve varsa ekleri ile birlikte en ge¢ bir ay éncesinden
bolim bagkanhgina dilekge ile bagvuruda bulunmak,

10. Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) hesabini periyodik olarak kontrol
etmek,

11. Yetkili organlarca verilecek goérevleri yerine getirmek,

12. 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,

13. Ogretim Uyesi yukarida yazili olan bitin bu gérevleri kanunlara ve
yOnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bélim bagkani ve okul miduriine
karsi sorumludur.
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Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisi, Faaliyetlerin
gerceklestirilebilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

Yasal Dayanak

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu




2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu Universitelerde

Akademik Tegkilat yonetmeligi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi ile Universitemizce hazirlanan ilgili Yonergeler

Bu klcin
Gerekli Bilgi-
Beceri ve
Yetenekler

2547 sayil Yuksekodgretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmakGorevin

gerektirdigi diizeyde tecribeye sahip olmak

Duzenleyen

Onaylayan







